
                                          
 
  
 

     
              
   

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS TRIGAL DE SANTA MARIA – 150964 
Rua Nova do Trigal, 4705-671 Tadim - NIF 600078329 
 253 671 252  - Fax 253673520  geral@aetsm.pt 
 https://aetsm.pt/ 

AVISO 
Procedimentos e calendarização para devolução de manuais de 2024/25 (2.º e 3.º ciclos) 

Todos os Encarregados de Educação deverão proceder à devolução dos manuais obtidos gratuitamente 
através da plataforma MEGA, conforme referido a seguir, procedimento obrigatório no final do ano letivo 
segundo o Despacho n.º 921 de 2019.  

Os manuais devem ser devolvidos em condições de poderem ser reutilizados. 

A devolução dos manuais em mau estado, considerados não reutilizáveis, está sujeita à seguinte penalização: 
pagamento do valor do manual definido pelo MECI. Caso o valor não seja restituído, o aluno fica impedido 
de receber o(s) manual(ais) gratuito(s) no ano letivo seguinte. 

Será salvaguarda a deterioração inerente ao uso normal e cuidado do manual, tendo-se em conta que o prazo 
estimado mínimo de vida / utilização de cada manual é de 3 anos. 

Calendarização 

Data Ano de escolaridade Horário 

30 de junho (segunda-feira) 7.º  ano  9:00 às 12:30 e 14:00 às 16:30 

1 de julho (terça-feira) 8.º  ano 9:00 às 12:30 e 14:00 às 16:30 

2 de julho (quarta-feira) 6.º ano e 9.º ano* 9:00 às 12:30 e 14:00 às 16:30 

3 de julho (quinta-feira) 5.º ano 9:00 às 12:30 e 14:00 às 16:30 

Checklist 

Pontos importantes Procedimentos / a verificar  

Solicita-se aos encarregados de 
educação que façam verificações 
em casa 

Procedam à verificação do número e estado dos manuais (incluindo 
apêndices e n.º de volumes) de acordo com o documento de 
empréstimo; Por favor, façam a revisão/arranjo dos mesmos. 

Manuais que serão considerados 
em mau estado (não aceites para 
reutilização)  

Os manuais não serão aceites se estiverem: 
1) com páginas escritas ou danificadas, 
2) com falta de páginas, 
3) sem capa, com capa rasgada ou escrita, 
4) com lombadas rasgadas, 
5) com cantos demasiado dobrados,  
6) sujos,  
7) descolados, 
8) com capa autocolante bastante danificada. 

Capas plásticas removíveis e 
etiquetas de identificação /outras 
que estejam coladas 

As capas plásticas (não autocolantes) devem ser retiradas pois 
danificam-se com a utilização ao longo de um ano letivo; 
Qualquer identificação (etiqueta) deve ser removida / substituída. 

Serviço a realizar na escola 
O arranjo dos manuais não será realizado pelos assistentes 
operacionais (os manuais serão devolvidos ao EE que poderá ter de 
voltar à escola). Na escola apenas será feita a verificação do estado 
e número de manuais, bem como o registo na plataforma MEGA. 
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   Chama-se a atenção para a especificidade relativa aos anos de escolaridade do 3.º ciclo: 

7.º e 8.º anos Os EE devem devolver os manuais de todas as disciplinas, exceto os de 
Matemática e Português, disciplinas às quais os alunos realizam a prova final de 
ciclo (exames) - estes manuais terão de ser devolvidos no final do 9.º ano. 

9.º ano Os EE devem devolver os manuais todos de 9.º ano e os de Matemática e de 
Português do 7.º e do 8.º ano de escolaridade. 

 

Por favor, colabore, de acordo com as instruções dadas, para que o processo seja célere. 

 
 

26 de junho de 2025 
O Diretor do AE de Trigal de Santa Maria 

José Lopes Sil 
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