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Procedimentos e calendarizacdo para devolugdao de manuais de 2024/25 (2.2 e 3.2 ciclos)

Todos os Encarregados de Educacdao deverdao proceder a devolugao dos manuais obtidos gratuitamente
através da plataforma MEGA, conforme referido a seguir, procedimento obrigatdrio no final do ano letivo
segundo o Despacho n.2 921 de 2019.

Os manuais devem ser devolvidos em condi¢cdes de poderem ser reutilizados.

A devolugdo dos manuais em mau estado, considerados ndo reutilizaveis, estd sujeita a seguinte penalizagao:
pagamento do valor do manual definido pelo MECI. Caso o valor ndo seja restituido, o aluno fica impedido
de receber o(s) manual(ais) gratuito(s) no ano letivo seguinte.

Sera salvaguarda a deterioragdo inerente ao uso normal e cuidado do manual, tendo-se em conta que o prazo
estimado minimo de vida / utilizacdo de cada manual é de 3 anos.

Calendarizagao
Data Ano de escolaridade Hordario
30 de junho (segunda-feira) 7.2 ano 9:00 as 12:30 e 14:00 as 16:30
1 de julho (terga-feira) 8.2 ano 9:00 as 12:30 e 14:00 as 16:30
2 de julho (quarta-feira) 6.2 ano e 9.2 ano* 9:00 as 12:30 e 14:00 as 16:30
3 de julho (quinta-feira) 5.2 ano 9:00 as 12:30 e 14:00 as 16:30
Checklist
Pontos importantes Procedimentos / a verificar

Solicita-se aos encarregados de | Procedam a verificagdo do niumero e estado dos manuais (incluindo
educacdo que facam verificacGes | apéndices e n.2 de volumes) de acordo com o documento de
em casa empréstimo; Por favor, fagcam a revisdo/arranjo dos mesmos.

Manuais que serdo considerados | Os manuais nao serdo aceites se estiverem:

em mau estado (ndo aceites para | 1) com pdginas escritas ou danificadas,
reutilizacdo) 2) com falta de péginas,

3) sem capa, com capa rasgada ou escrita,

4) com lombadas rasgadas,

5) com cantos demasiado dobrados,

6) sujos,

7) descolados,

8) com capa autocolante bastante danificada.

Capas plasticas removiveis e As capas plasticas (ndo autocolantes) devem ser retiradas pois
etiguetas de identificagdo /outras | danificam-se com a utilizacdo ao longo de um ano letivo;
que estejam coladas Qualquer identificacdo (etiqueta) deve ser removida / substituida.

O arranjo dos manuais nao sera realizado pelos assistentes
operacionais (os manuais serdo devolvidos ao EE que podera ter de
voltar a escola). Na escola apenas sera feita a verificacdo do estado
e numero de manuais, bem como o registo na plataforma MEGA.

Servico a realizar na escola
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Chama-se a atengao para a especificidade relativa aos anos de escolaridade do 3.2 ciclo:

7.2 e 8.2 anos Os EE devem devolver os manuais de todas as disciplinas, exceto os de
Matematica e Portugués, disciplinas as quais os alunos realizam a prova final de
ciclo (exames) - estes manuais terdo de ser devolvidos no final do 9.2 ano.

9.2 ano Os EE devem devolver os manuais todos de 9.2 ano e os de Matematica e de
Portugués do 7.2 e do 8.2 ano de escolaridade.

Por favor, colabore, de acordo com as instru¢des dadas, para que o processo seja célere.

26 de junho de 2025
O Diretor do AE de Trigal de Santa Maria
José Lopes Sil
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